外语系文件

外字 [ 2017 ]  06号

外语系新闻宣传保密管理实施细则

第一条  细则依据。为加强外语系新闻宣传保密管理，贯彻落实《中华人民共和国网络安全法》《中华人民共和国保守国家秘密法》《信息安全等级保护管理办法》等法律法规，根据学校《哈尔滨工程大学新闻宣传保密管理办法》（哈工程党发〔2017〕40号）、《关于加强学校网站和信息系统安全管理的通知》（2017年9月28日信息化处发布）要求，结合实际，制定本实施细则。

第二条  管理范围。外语系新闻宣传保密工作包括：系网站、英语专业网站、英才基地网站、“外语网络自主学习环境”平台、“新视野大学英语”学习平台、“走遍美国”学习平台、教师个人主页等信息发布、安全及保密管理。

第三条  职责分工。坚持“谁主管，谁负责”、“谁使用，谁负责”原则，系主任、党委书记统筹领导外语系新闻宣传保密管理工作；系行政副主任专门负责网络信息安全保密管理；系领导负责所分管工作的新闻宣传保密管理；网站、平台信息发布人员对信息发布及保密工作负责，做到管理到位、责任到位。

第四条  管理要求。加强网站和信息安全监管，增强安全保密意识，落实网络信息安全责任制、规范网站、平台、个人主页的日常信息管理。

（一）网站、平台信息发布人员应妥善保管个人账号、密码，不转借他人使用，谨防账号密码泄露，以免因他人使用账号发布不良言论、处理涉密信息等行为造成危害。

（二）加强对系网站、英语专业网站、英才基地网站、“外语网络自主学习环境”平台、“新视野大学英语”学习平台、“走遍美国”学习平台、教师个人主页等的日常监控，定期开展巡检工作，严防利用网站、平台和个人网页传播涉密信息。

第五条  管理措施。建立外语系新闻宣传信息发布审核人制度，工作流程按以下程序进行：

（一）信息发布人员确定非涉密信息的发布内容、发布时间等；

（二）涉及宣传、报道、公示类等信息，需由本部门分管领导审查审批（英语专业网站信息由英语专业教研部负责人审查审批，各教研部信息发布由联系领导审查审批），并签字确认；

（三）信息发布人员将信息内容上传至网站或平台，编辑好格式，并通知网站管理员发布（宣传、报道、公示类等信息，需将领导审批签字后的稿件，交由系综合办公室主任存档备案，再上传并发布）。

第六条  参观采访及涉密活动的新闻宣传按照《哈尔滨工程大学新闻宣传保密管理办法》（哈工程党发〔2017〕40号）要求实施。

第七条  本细则由外语系负责解释。

第八条  本细则自2017年10月23日起施行。 
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