
附件2：

2014年哈尔滨工程大学教师资格认定工作日程表

	时 间
	工作内容
	备注

	5月8日-16日
	受理补修课程人员报名：教师网上报名，各院系汇总向人力资源处提交补修课程报名人员名册，缴纳补修费及教材费
	需培训报名表、名册，电子版发至kpb@hrbeu.edu.cn； 

	5月19日
	人力资源处赴林业大学出版社缴款购书
	教材征订单

	5月20日
	人力资源处上报省高师中心补修培训报名材料
	名册、登记表、缴费

	5月中旬至6月上旬
	教师参加笔试课程培训
	

	6月上旬
	省招考办受理网上考试报名
	

	6月15日
	省招考办统一组织教师补修课程考试
	

	6月下旬
	人力资源处赴省教育厅和招考办领取申报材料和补修人员考试成绩，下发院系材料，院系上报专家小组名单
	

	6月下旬
	人力资源处统一组织申请人员进行体检及普通话测试
	申请人参加当年的体检有效

	6月下旬
	各院系对本校审查合格人员进行教育教学能力考察(面试、试讲) 
	申请人参加当年的教育教学能力测试有效，要求录像上报光盘

	7月5日前
	人力资源处受理教师资格申请网上报名，审查本校人员申报材料
	没有补报机会，请各申请人按时完成

	7月20日
	人力资源处向省教师资格工作办公室呈报本校已认定人员的相关材料，公示
	

	9月1日前
	人力资源处发布认定结果，下发认定通过人员名单
	


备注：各单位严格按照工作日程表完成各阶段工作，逾期一律不予受理。如遇特殊情况，将另行通知。


