附件1
2014年党群、行政、声像档案归档时间安排                                                                                                                                                                 
	归档时间
	归档单位
	归档时间
	归档单位

	3月17-28日  
	党政办
（党群档案、上级文件）
	4月23日-5月7日
	党政办、校友办
（行政档案）

	3月31日
	纪委办、监察处
	5月8-12日
	财务处

	4月1日
	离退休处
	5月13日
	信息化处、网络信息中心

	
	
	5月14日
	校医院

	4月2-9日
	组织部、党校、党建研究室
	5月15日
	科技园

	
	
	5月16日
	经委办

	4月10-16日
	宣传部、统战部
	6月3日
	后勤集团

	
	
	6月4日
	保密处

	4月17日
	新闻中心
	6月5-13日
	人力资源处

	
	
	6月16日
	审计处

	4月18日
	机关党委
	6月17日
	保卫处

	
	
	6月18日
	后勤处

	4月21-22日
	校工会
	6月19日
	图书馆


	
	
	6月20日
	档案馆

	5月19-30日
	校团委
	6月23日
	哈军工纪念馆

	
	
	6月24-27日
	国际处


注：各部门按归档范围进行纸质文件材料与照片、影像材料归档。
另需将本部门发放的红头文件进行扫描刻录成光盘，一式两份，随纸质文件同步归档。
归档负责人：张妍  联系电话：82568265转8031、8024
